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伍、BCM 工讀系統學生作業 

一、 BCM06 工讀資訊公告 

1. 點選左方列表『工讀系統學生作業』，再點選『工讀資訊公告』 

 

2. 右邊顯示此功能，為工讀資訊公告 

 

3. 在查詢區，輸入欲要查詢的條件後，點選【 】，即可進行條

件式查詢 
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二、 BCM01 工讀簽約查詢 

1. 點選左方列表『工讀系統學生作業』，再點選『工讀簽約查詢』 

    

2. 右邊顯示此功能，為工讀簽約查詢 
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3. 在查詢區，輸入欲要查詢的條件後，點選【 】，即可進行條

件式查詢 

 

  



6 
 

4. 下載『契約書』、『型態同意書』，針對要查看的計畫點選該筆計

畫的【 】，查看契約書、型態同意書 
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5. 簽約，學生查看『契約書』、『型態同意書』完畢後，後點選【 】

即可同意此筆簽約 
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三、 BCM02 任用資訊查詢 

1. 點選左方列表『工讀系統學生作業』，再點選『任用資訊查詢』 

 

2. 右邊顯示此功能，為工讀簽約查詢 
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3. 在查詢區，輸入欲要查詢的條件後，點選【 】，即可進行條件

式查詢 
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四、 BCM03 工讀日誌登錄 

1. 點選左方列表『工讀系統學生作業』，再點選『工讀日誌登錄』 

 

 

2. 右邊顯示此功能，為工讀日誌登錄 
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3. 修改工讀日誌，點選欲要修改的時段，跳出工讀日誌審核視窗，修改

完畢點選【 】，欲要刪除該筆時段點選【 】，關閉視窗

點選【 】，審核通過不可修改 

 

(備註: “紅”日誌未填寫 “黃”日誌未審核 “綠”日誌已審核) 
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五、 BCM04 基本資料維護 

1. 點選左方列表『工讀系統學生作業』，再點選『基本資料維護』 

  

2. 右邊顯示此功能，為基本資料維護 

 

 

3. 學生工讀佐證文件中，在查詢區，輸入欲要查詢的條件後，點選

【 】，即可進行條件式查詢 
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4. 學生工讀佐證文件中，新增一筆工讀佐證文件，點選左上角或左下

角的【 】圖示，下方會出現資料輸入的欄位，資料輸入完成

後，點選【 】，如果要停止新增，點選【 】 
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5. 學生工讀佐證文件中，修改一筆工讀佐證文件，點選該筆資料的【 】

圖示，下方會出現資料編輯的欄位，下方會出現資料編輯的欄位，

修改完畢後點選【 】，取消編輯點選【 】 
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6. 學生工讀佐證文件中，刪除一筆工讀佐證文件，針對要刪除的文件

勾選【 】後，點選【 】，即可刪除， 
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六、 BCM05 工讀明細狀態 

1. 點選左方列表『工讀系統學生作業』，再點選『工讀明細狀態』 

 

 

2. 右邊顯示此功能，為工讀明細狀態 
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3. 在查詢區，輸入欲要查詢的條件後，點選【 】，即可進行條

件式查詢 

 


