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一、 社團辦理活動申請前，應準備什麼： 

序號 何時須檢附 表單名稱 資料下載位置 

一 
所有活動需檢附 

「活動企劃書」 學生事務處 

→課外活動組 

→表單下載 

二 「學生社團活動申請自主檢核表」 

三 凡社課皆須檢附 
「佛光大學學生社團邀請校外人士 

  通報查詢作業之書面聲明」 

四 

校內活動需檢附 

「校內場地借用申請單」 

五 「用電作業安全許可申請表」 

總務處 

→各項服務 

→服務申請表單 

六 「學生社團食品衛生申請表」 學生事務處 

→身心健康中心 

→表單下載 七 「餐飲衛教單」 

八 
校外活動需檢附 

「校外活動申請表」 學生事務處 

→課外活動組 

→表單下載 九 「校外活動家長同意書」 

十 
估價單 

採購金額超過 1萬元需檢附 

估價單 

採購金額超過 1萬元需檢附 

 

十一 

欲借用器材 

請至「E化系統」 

→學生社團 

→學生申請器材作業 

借用器材 

請至「E化系統」 

→學生社團 

→學生申請器材作業 

 

十二 「通識涵養認證申請表」 「通識涵養認證申請表」 

教學單位 

→通識教育委員會 

→通識涵養與服務 

  學習 

→通識涵養相關表單 

 

  



二、 社團活動申請檢附資料之相關說明： 

序

號 

檔案名稱 / 

何時須檢附 
相關說明 資料下載位置 

一 

「企劃書」 

所有活動皆需檢附 

1.法規依據：「佛光大學社團經費補助要點」「十

一、核准補助之社團，其活動申請及核銷要

點：（一）應於活動 7 日前提出活動申請表暨

企劃書，經核准後始得辦理活動。」及「佛

光大學學生課外活動輔導要點」第廿五條「社

團（組織）舉辦各項活動，應於七日前檢具

經輔導老師核准之計畫書，向課外組辦理申

請手續。」 

2.活動前 7日將已通過輔導老師核准之活動企

劃書，於 E化系統新增活動申請，操作步驟

如下： 

(1)至 E化系統「學生社團」→「社團活動申

請作業」→「新增」。 

(2)「活動申請資料」依企畫書內容詳填各項

資料。 

A. 活動地點： 

若為校外，則地點之經緯度必填，以

作為活動地點之安全確認。可於

GOOGLE地圖搜尋地點後，網址上即

有顯示該地點之經緯度。 例如：佛

光大學，緯度 24.8160371、 經度

121.7215229。 

B. 參加人數： 

不包含工作人員人數。 

C. 活動類別： 

若已完成通識涵養申請，請選「通識

涵養」。 

D. 附件上傳，必須上傳之附件為： 

(a) 活動企劃書(所有活動皆需檢附) 

(b) 佛光大學學生社團邀請校外人士 

通報查詢作業之書面聲明(校外

講師皆需附，詳序號三)。 

(c) 校內活動： 

i.用電作業安全許可申請表(有請

廠商外接電力設備者，詳序號

五)。 

ii.學生社團食品衛生申請表及餐

飲衛教單(有販售食品者皆須檢

學生事務處 

→課外活動組 

→表單下載 



序

號 

檔案名稱 / 

何時須檢附 
相關說明 資料下載位置 

附，詳序號六、七)。 

iii.所有附件檔案名稱請務必正確

且完整，各檔案請加上「社團名

稱+活動名稱+附檔名」，例如：

「世界和平社-我愛妳一萬年活

動-自主檢核表」、「趣味社-調皮

國小課後安親-校外活動申請

表」。 

(3)「活動預算經費」： 

A. 備註： 

需填寫經費使用說明，例如：便當

80元*60人=4,800元、校外講師費 1

小時 2,000元*3小時=6,000元。 

B. 估價單： 

採購金額在 10,000元（含）以上至

30,000元以下者，至少檢附一家廠

商估價單，金額在 30,000元（含）

以上，需檢附三家廠商估價單。 

C. 文宣費： 

海報、名牌…請編列為文宣費，勿編

為印刷費。 

(4)「活動經費來源」： 

請填「社團自籌金額」或「其他金額」。 

(5)所有資料確認無誤後，按「送審」。 

二 

「佛光大學學生社團邀請

校外人士通報查詢作業之

書面聲明」 

凡活動講師為校外人士，則

必須檢附 

1.不論校內或校外活動，只要講師為校外人

士，則須檢附。於邀請講師時請先告知。 

2.拍照或掃描上傳至 E化系統「活動申請資料」

之「附件上傳」，正本請繳給課外活動組屬性

輔導老師。 

學生事務處 

→課外活動組 

→表單下載 

三 

「校內場地借用申請單」 

校內活動需檢附 

1.法規依據「佛光大學學生課外活動輔導要點」

第廿九條「社團（組織）舉辦活動如需借用

教室、場地，需於七日前檢送校內場地借用

申請單及活動流程至課外組提出申請」 

2.填寫 WODR檔，上傳至 E化系統「活動申請資

料」之「附件上傳」。 

3.若欲借用「場地預約管理系統」中無法預約

之場地，例如懷恩館一樓，則需使用紙本申

請，請送交課外活動組屬性輔導老師核章後

再送相關單位。 

學生事務處 

→課外活動組 

→表單下載 

四 「用電作業安全許可申請 1.使用紙本申請，有請廠商外接電力設備者(例 總務處 



序

號 

檔案名稱 / 

何時須檢附 
相關說明 資料下載位置 

表」 

校內活動需檢附 

如：音響、燈光、大型電器…等)皆須填寫申

請表。 

2.須於活動前 7天填寫完成，送交課外活動組

(屬性輔導老師→組長→學務長)→總務處營

繕組→總務長。總務長核章後，將申請表拍

照上傳 E化系統「活動申請資料」之「附件

上傳」，正本請繳給課外活動組屬性輔導老

師。 

→各項服務 

→服務申請表單 

五 

「學生社團食品衛生申請

表」 

校內活動需檢附 

1.使用紙本申請，於校內辦理活動要販售食品

者皆須檢附。 

2.請各社團安排一人參加身心健康中心辦理之

「餐飲講習」並取得研習證明(研習證明效期

為一年)。 

學生事務處 

→身心健康中心 

→表單下載 

六 

「餐飲衛教單」 

校內活動需檢附 

使用紙本申請，於校內辦理活動要販售食品者

皆須檢附。 

學生事務處 

→身心健康中心 

→表單下載 

七 

「校外活動申請表」 

校外活動需檢附 

1.法規依據「佛光大學學生課外活動輔導要點」

第廿六條「各社團（組織）如需在校外舉行

活動或參觀旅行，必要時須請師長率領，並

應須於七日前報學務處核定後，方可舉行活

動。」 

2.使用紙本申請，須檢附保險要保書及保險名

單。保險之要保人為「佛光大學」，統一編號

為「87786870」，須至課外活動組蓋要保人印

章。 

學生事務處 

→課外活動組 

→表單下載 

八 

「校外活動家長同意書」 

校外活動需檢附 

參與活動者未滿 20歲皆須請家長簽章。為「校

外活動申請表」之相關檢附資料。 

學生事務處 

→課外活動組 

→表單下載 

九 

估價單 

採購金額超過 1萬元需檢

附 

1.法規依據： 

「佛光大學採購作業辦法」 

(1) 第 4條「採購金額在 10,000元（含）以上

至 30,000元以下者，至少檢附一家廠商估

價單，金額在 30,000元（含）以上，需檢

附三家廠商估價單，經會計室及總務處審

核，由總務長核准後，始得交貨核銷。」 

(2) 第 13條「租用車輛、住宿、場地、購買餐

點、生鮮食物及公定價票卷各項費用，得

免填請購單。結報核銷時，場地、住宿需

檢附廠商之計價明細表。餐點及公定價票

卷需檢附參與者名單。」 

總務處 

→總務法規 

→事務組 

→採購作業辦法 



序

號 

檔案名稱 / 

何時須檢附 
相關說明 資料下載位置 

2.採購金額超過 1 萬元以上者需經過請採購流

程，應於活動前 2週提出活動申請，以利活

動能如期順利辦理。 

十 

借用器材 

請至「E化系統」 

→學生社團 

→學生申請器材作業 

法規依據： 

「 佛光大學學生課外活動器材借用與管理要點

111.05.18」，相關摘要如下： 

1. 借用流程：活動申請核准後，至社團系統進

行預借，再於借用日攜帶證件至課外活動組

領取。 

2. 借用期間為「活動日期」前、後加一天，最

長二天，但最長僅能借用 7天。若須繼續租

用，仍須先行歸還再辦理續借手續。 

3. 器材使用完後，請於時限之內歸還。若借用

單位逾期歸還，得取消租借人及租借單位次

月器材租借資格。 

學生事務處 

→課外活動組 

→各項法規 

十

一 

「通識涵養認證申請表」 1.使用紙本申請。活動預定辦理日前兩週提出

申請，期中末考週前兩週開始不予申請認證

通識涵養。建議於活動前 20日送交課外活動

組屬性輔導老師初審，以利活動順利辦理。 

2.認證時數：原則 2 小時，辦理活動簽到表需

使用「通識涵養簽到表」。 

3.活動結束後兩週內繳交成果報告及簽到表正

本。簽到表請留存影本，以作為核銷使用。 

教學單位 

→通識教育委員會 

→通識涵養與服務 

  學習 

→通識涵養相關表 

  單 

 



 補助之活動核銷流程  

 

簽核流程：社團輔導老師>課外組承辦人>課外組組長>學務長>會計室承辦人>會計主任 

 

 自籌之活動核銷流程  

 

簽核流程：社團輔導老師>課外組承辦人>課外組組長>學務長 

 

 活動中成果所需收集之資料  

抬頭：佛光大學 / 統編：87786870 

❶簽到表(含學號、姓名) ❷活動過程至少 7 張照片 

❸滿意度問卷 ❹單據憑證及附件（請分經費項目開立） 

  

下學期 

活動預定 

資源審查 

小組會議 

核定下學年 

活動經費 

活動前7天至社

團系統活動申請 

課外組 

審核通過 

社團系統 

轉簽核 

活動執行 

(收集單據) 

活動日後14天內上社

團系統填經費結算及

成果報告 

課外組 

審核通過 

紙本印出 

黏貼單據 
蓋章送印 

核准後 

款項核發 

活動前7天至 

社團系統活動申請 

課外組 

審核通過 

社團系統 

轉簽核 

活動執行 
14天內上社團系統填 

經費結算及成果報告 

課外組 

審核通過 



系統核銷教學_經費結算及成果報告系統 
▶點擊[學生社團]>[活動經費結算及成果報告]即可進入該作業，進行填寫社團活動之經費及成果 

▶進入作業後，點擊﹝ ﹞選擇要新增經費結算及成果報告之社團 

 
▶輸入密碼後點擊﹝ ﹞ 進入活動經費結算及成果報告作業頁面 

 
▶進入該活動經費結算及成果報告新增作業，點擊﹝ ﹞。 

 
▶進入新增頁面，並依序填寫資料 

若沒有出現要核銷的活動名稱，代表活動審核還沒通過或是被退回，請至活動申請區確認。 

 

填寫完成請點擊﹝ ﹞ 

▶活動工作人員及參加人員名單匯入 

⚠特別注意！系統簽到人數與紙本簽到表要一致⚠ 

 資料匯入  



 
範例：活動工作人員 

 

學號 職務 

10810000 總召 

10810001 副總召 

… … 

範例：參加人員 
 

學號 

10810000 

10810001 

… 

 手動輸入  

 

 

  

活 動工作人員需選取擔任職務             



▶成果照片 

 
 描述當下活動的過程或是介紹此活動，而非簡短簡述。 

 禁止放相似度極高的照片或模糊照片。 

 請上傳大合照，以佐證核銷人數。 

 

▶活動經費明細 

 

 
若經費要拆項付款，點擊﹝ ﹞即可多一欄位選取付款對象。 

備註欄位請說明： 

1. 此項目如何使用或計算標準。 
EX：膳食費：實際簽到工作人員 5 人、參與人員 40 人，共 45 人*80 元=3,600 元。 

EX：講師費：校外講師 10/28 18:00-21:00，3 小時*2,000 元，共 6,000 元。 

EX：交通費：台北-礁溪 199 元/趟，來回共 398 元。 

2. 單據總金額超過學校補助的金額。 
EX：憑證金額 3,600 元，實際核銷 3,000 元，社團自籌 600 元。 

3. 同一張單據有不同經費來源。 
EX：憑證金額 1000 元，學輔補助款 444 元，學輔配合款 556 元。 

 

  

7 



▶付款身分別 

 

付款給廠商 付款給學生 

•學校配合之廠商(如印刷、音響、舞台架設等費用)。 

•二代健保請選”中央健康保險局”。 

•社團代墊款項請選社團帳戶「佛光大學 XXXX 社 OOO」。 

•核銷付款只能給社團，不可給個人。 

付款給教職員 付款給校外人士 

•與組長借錢的款項請直接匯給組長，若核銷金額不足借款

請於送紙本核銷時直接還組長現金。 

EX：活動前借 6,000 元，核銷 5,800 元請直接匯給組長，送紙本

時須再還 200元給組長。 

⚠若借零用金請準時核銷完畢，否則未來列入黑名單不再
借款給該社團⚠ 

•講師費請選擇直接匯給講師。 

•若為第一次配合的講師請於活動申請前繳交講師資料。

(姓名、電話、身分證字號、戶籍地址)給課外組，以利後

續銷。 

 

 

  



▶最後確認 

 

✓請確定每個欄位一定要有付款對象，否則送審後紙本顯示出就是空白的。 

✓要仔細確認每筆金額及付款對象是否正確。 

✓填寫完畢後，請點擊右下方﹝ ﹞。 

 

▶列印紙本 

請回至步驟 1.進入之處，請點擊﹝ ﹞。 

兩份都要印下來(人員名單可不用印)(膳食費需檢附簽到表而非人員單) 

 

 

  



紙本核銷教學 

▶紙本排列順序 

財務報告 
＊提供「會計室」 

＊Ｎ個經費來源就會有Ｎ份財報 

＊內容：(1)收支結算表 

        (2)活動支出憑單 

        (3)單據黏貼(請浮貼即可) 

        (4)單據附件 

        (5)活動申請書(系統列印線上簽核) 

        (6)活動經費預算表 

※單據附件請附在該張單據後面，非全部附在最後面。 

 

  



▶正確原始憑證範例說明 

收銀機統一發票 

  

① 經手人在空白處簽名以示負責。 

② 結帳前請告知收銀員，開統一編號：87786870。 

③ 若購買品項沒有明細或看不出品項，請在旁邊註記明細。 

④ 若明細過長而有多張發票(發票號碼為連續碼)，請黏一起。 

⑤ 購物袋請勿核銷!!!!!! 

電子統一發票 

 

① 經手人在空白處簽名，並複印影本一同黏上。（熱感應紙

印刷內容會因摩擦逐漸消失，需即時留下副本以示證明） 

② 結帳前請告知收銀員，要開統一編號：87786870。 

③ 一定要有交易明細，若購買品項沒有明細或看不出品項，

請在旁邊註記明細。 

④ 若明細過長而有多張發票(發票號碼為連續碼)，請黏一起。 

⑤ 購物袋請勿核銷!!!!!! 

免用統一發票收據 

 

 

① 收據日期請填上。 

② 抬頭名稱：佛光大學。統一編號欄位請空白。 

③ 品名、數量、單價、總價、合計金額欄請商家填寫齊全。 

④ 合計金額欄請填國字大寫(壹、貳、參、肆、伍、陸、柒、

捌、玖、零)。 

⑤ 務必要有免用統一發票專用章，若店章無負責人名字，則

需另蓋負責人私章。 

⑥ 收據書寫錯誤，不可重改蓋章，請重新開立。 

  



▶正確原始憑證範例說明 

二聯式統一發票 

 

① 核銷附第二聯收執聯。 

② 買受人抬頭名稱：佛光大學。 

③ 須注意發票的年份及月份須符合。 

④ 品名、數量、單價、總價、合計金額欄請商家填寫齊全，合計金額欄請填國字大寫。 

(壹、貳、參、肆、伍、陸、柒、捌、玖、拾) 

⑤ 務必要有店家統一發票專用章。 

⑥ 若沒有明細呈現，請務必附上購物清單，並請店家加蓋店章及負責人章。 

三聯式統一發票 

  

① 核銷需附上第二聯扣抵聯、第三聯收執聯。 

② 結帳前告知收銀員，要開統一編號：87786870。買受人抬頭名稱：佛光大學。 

③ 須注意發票的年份及月份須符合。 

④ 品名、數量、單價、總價、合計金額欄請商家填寫齊全，合計金額欄請填國字大寫。 

(壹、貳、參、肆、伍、陸、柒、捌、玖、拾)。 

⑤ 務必要有店家統一發票專用章 。 

⑥ 若沒有明細呈現，請務必附上購物清單，並請店家加蓋店章及負責人章。 

  

佛光大學 
87786870 

發票應索取二聯式或三聯式? 

學校並非營利單位，營業稅無需

扣抵，所以索取二聯式即可。 

佛光大學 
87786870 



▶正確原始憑證範例說明 

保險費收據 

 

要保書 被保險人名冊正本 

 要保人需為「佛光大學」，要保書蓋章需蓋「佛光大學保險專用章」及「校長章」。 

 核銷請檢附要保書、被保險人名冊正本。 

  

  



▶正確原始憑證範例說明 

佛光大學收據 範本 

 113 年始更新版本，請至學校官網→會計室→表格下載→校內 下載，勿使用舊版 

 二代健保目前已改為 2.11% 

 

請輸入國字大寫，如：壹、貳…. 此區請先用電腦輸入 

此
區
請
空
白 

此區請先用電腦輸入 

此區請講師填寫 

此區請先用電腦輸入 



▶各式核銷檢核 

✓核銷送出前請特別注意 

講師費 

核銷請檢附收據。(佛光大學>行政單位>學生事務處>課外活動組>表單下載>簽領收據格式)。 
第一次配合之講師請附匯款帳戶封面。講師課程每堂最高為 3 小時。 
社課指導老師不得找校內老師，每堂社課簽到表須有老師簽到。 

講師二代健保 
110 年 1 月 1 日起二代健保補充保險費費率調整為 2.11%。 
核銷不需檢附任何資料，付款請選廠商「中央健康保險局」。 

交通費 

講師交通費以同路段台鐵自強號最高票價標準支付，並檢附台鐵票價截圖。 
核銷請檢附收據或車票，用途請填交通費，勿填車馬費、租車費。 

無法支應項目：宜蘭縣內交通、計程車費。 

保險費 

核銷請檢附要保書、被保險人名冊正本。 
要保人需為「佛光大學」，要保書蓋章需蓋「佛光大學保險專用章」及「校長

章」。(請找課外組組長蓋章)。 

投保請於 7 天前完成，以利活動順利辦理。 

材料費 

活動中所需材料，若為美宣用品需與學校簽約廠商購買【宜蘭光南、鏘遠行(新

時代)、礁溪金玉堂】。 
學校補助經費不得購買 A4 列印紙。 

文宣費 

核銷請檢附印刷品樣本(海報、邀請卡、名片等等)，手冊請附封面、目錄影本；

印 A4 大小以內即可。 

刻印章請於憑證上蓋所刻樣式。刻私章則不得報支。 
若社團已先付款，請廠商於憑證上蓋立付訖章。【儷馨或鏘遠行】 

租借費 租借以服裝、帳篷、音響等為主。 

膳食費 
核銷請檢附簽到表且須有社團名稱、活動名稱、日期、時間、地點、人員名

單(請編列序號)。請勿代簽。 

雜支 
耗材類、電池等。注意勿超過總預算之 10%。 

文具類需與學校簽約廠商購買。 

請購

項目 

一萬元以上 請檢附估價單正本 1 張(需有廠商發票章)。 

三萬元以上 請檢附估價單正本 3 張(需有廠商發票章)。 

＊交學校核銷之憑證、收據、發票等皆請檢附正本，社團若須留存請自行影印作社團帳目＊ 



▶回饋量表製作 

GOOGLE問卷輸出為 EXCEL表單 

編輯區選取回覆 

 

選取建立表單

 

於”檔案”選取下載 EXCEL 檔 

 

▶回饋量表範本 

 系統上傳之回饋量表須有原始問卷及圓餅圖，若需範本可至課外組表單下載，首頁頁簽有操作說

明請先看過再使用。 

 服務學習回饋請分別上傳工作人員及服務對象/機構之回饋量表。 

原始問卷 圓餅圖 

  

操作說明 

 

a. 建議每個活動都有問卷分析，提供日後辦理活動
時的參考。 

b. 社團可使用本表單進行問卷調查，並將結果填入
後，即可自動產生統計分析及相關圖表。 

c. 心有餘力之時可針對個別問題進行檢討與建
議，並提出具體改善建議，有利於社團評鑑獲得

較高分數。 

▶回饋量表問題範本 



 問題設計請反思活動企畫書所訂定之活動效益，並透過回饋量表分析改善下次活動。 

 回饋量表請以 5 分量表作統計。 

 問題務必包含整體滿意/獲益程度。 

活動內容/課程相關 行政事務 服務學習 工作人員 

對本課程主題安排之

滿意程度 

工作人員整體表現的

滿意程度 
服

務

單

位

/

機

構 

工作人員服務精神與

態度 

對於活動辦理更加熟

悉 

對活動內容與主題一

致性之滿意程度 

講座/活動時間安排的

滿意程度 

工作人員出席狀況及

參與度 

對於社團運作更加了

解 

對主講者整體表現的

滿意程度 

講座/活動流程控制的

滿意程度 

工作人員專業能力與

學識 

與幹部們/社員們感情

更增長 

對講師與學員互動及

回應的滿意程度 

講座/活動場地的滿意

程度 

工作人員人際關係協

調能力 
學習到如何自我反思 

講師表達清晰，透過實

例佐證淺顯易懂 

講座/活動整體的滿意

程度 

服

務

對

象 

他在教我(或陪伴我)時

很有耐心 
學習到如何解決問題 

本次活動對於未來有

所幫助 

本次講座/活動之獲益
程度 

他教會我許多 ooo 的

相關知識 

準時出席每次籌備會

議 

活動進行方式滿意度 
是否有看到活動宣傳

單或海報 

他讓我想要更努力學

習 ooo 的相關知識 

按時完成每次活動進

度 

能理解本次主題傳達

之理念 

對本次活動宣傳單或

海報設計滿意程度 

他和我說話時讓我覺

得開心和放心 

未來會願意持續服務

他人 

學習到許多的相關知

識 

對本次活動宣傳滿意

程度 

我希望他能繼續服務/

教我們 

服務過程得到別人很

好的回饋 

開放式問題 

本次活動最讓我感興趣

的地方是？ 

本次活動讓我最有收穫

的內容是？ 

本次活動可以再增加的

內容是？ 

本次活動可以再改進的

內容是？ 

希望下次舉辦活動的主

題有？ 

想對工作人員/活動籌

備團隊說的話 

給予本次活動之整體意

見與建議 
活動心得與感想 

 

  



▶如何確保此店家為真實免統一發票 

財政部稅務入口網 > 線上服務 > 公示資料查詢 > 稅籍登記資料公示查詢 

 

 

 

依營業人統一編號查詢結果： 

✓營業狀況（是否營業中） 

✓登記營業項目（項目是否符合） 

✓是否使用統一發票（如有使用統一發票則不得

開立收據） 

  



▶如何查詢學生社團付款狀態 

佛光大學網頁 > 行政單位 > 總務處 > 各項服務 > 付款查詢 

   

 

帳號：社團帳戶之對象編號(核銷處可查)，每個社團皆不同 

密碼：首次登入 87786870 

第一次登入後，會要求更改密碼，更改之後請自行記得並交接給下一屆！ 

廠商也可以查詢：帳號：廠商統一編號 密碼：廠商統一編號 

 

  



 重 點 回 顧  

序 問題 答案 

01 二代健保保費目前為多少？付款對象為何？ 
1. 2.11% 2.中央健康保險

局 

02 膳食費核需銷檢附甚麼資料？ 簽到表 

03 文宣費需檢附甚麼資料？ 印刷樣品 

04 保險費需檢附甚麼資料？ 要保書、被保險人名冊 

05 成果照片必須要放上哪種照片？ 大合照 

06 滿意度問卷須要包含哪兩種問題？ 獲益程度、整體滿意度 

07 上傳系統之回饋問卷需要包含哪兩個部分？ 原始問卷、圓餅圖 

08 第一次配合講師需要繳交哪些講師資料至課外組？ 
姓名、電話、身分證字號、戶

籍地址 

09 收銀機統一發票經手人需要做甚麼動作？ 簽名 

10 電子統一發票核銷時需做甚麼動作？ 複印、貼上 

11 免用統一發票收據的免用統一發票專用章須包含哪兩個項目？ 統一編號、負責人名字 

12 免用統一發票收據哪個欄位不用填？ 統一編號欄 

13 學校並非營利單位，營業稅無需扣抵，所以索取甚麼發票即可？ 二聯式發票 

14 三聯式統一發票黏上哪兩聯？ 扣抵聯、收執聯 

15 交通費是以同路段台鐵甚麼號最高票價支付？ 自強號 

16 請購項目幾萬以上附估價單 1 張？幾萬以上 3 張？ 1 萬、3 萬 

17 哪裡網站可以查店家登記資料？ 財政部稅務入口網 

18 學校抬頭為何？ 佛光大學 

19 學校統編為何？ 87786870 

20 社團的對象編號是多少？  

 


