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講 師 費 二代健保

交 通 費保 險 費

材 料 費

文 宣 費

膳 食 費 雜 支





1.登入後按新增
2.新增後會出現第一個活動申請資料頁簽
3.每一個星號＊都要填寫
4.活動屬性：性別零歧視、尊重平等與多元必勾選
5.共同主辦或協辦請記得填寫
6.附件一定要上傳企畫書!
(檔案名稱：社團名-活動名稱-企畫書)

附件除了企畫書還有可能有這些：
＊借場地請上傳場地借用單!
＊社課請上傳學生社團邀請校外人士通報查詢作
業之書面聲明
＊通識申請請上傳通識申請單



✓1.活動地點如為校外請填寫經緯度
✓2.活動辦理時間請填寫清楚，勿出現半夜00至半夜00的時間
✓3.簽到退類別請注意是否必須簽到簽退
✓4.確認活動類別(一般、服務學習、通識涵養、活動競賽、研習、講座或訓練)

＊通識涵養：請於活動前兩週申請
詳細請至通識中心網頁詳見：
http://gecouncil.fgu.edu.tw/zh_tw/GEC/page401

＊活動競賽：核銷需附上活動名次及分數總表
✓活動種類：(一次性活動、系列活動『內容相同』、系列活動『內容不相同』)
＊系列活動『內容相同』：社團辦理巡迴講座活動，並且講座主題相同。
＊系列活動『內容不相同』：社團辦理社課活動，課程內容皆不相同。

http://gecouncil.fgu.edu.tw/zh_tw/GEC/page401


1.儲存後增加第二頁簽-活動預算經費
2.下拉式選單選擇活動所需經費項目及輸入項目費用
3.經費備註一定要填
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活動經費來源
1.填寫由社團自籌或是其他金額
2.確認無誤後，右下角即可按出送審

重要提醒
線上系統填寫完活動申
請送審後，必須通知課
外屬性輔導老師，確認
後才會開放活動申請簽
核功能。

1.活動負責人務必確認簽核進度。
2.簽核流程完成才能核銷活動經費。
3.線上系統簽核完畢後，才算是完成活動申請。
4.如為共同主辦或是協助主辦之社團，也可看到簽核狀態。

請各位自行送簽核!!!

活動預算經費總額=學校補助金額+社團自籌金額+其他金額





任何問題都可以與課外屬性輔導老師討論















項目 常犯問題小提醒

活動責任 活動前評估風險、簽切結書、買公共意外險

噪音控制 晚上10點後降低音量，事前知會學校與鄰里

網路貼文 不造謠、不貼他人照片、不用攻擊字眼

不當活動設計 所有遊戲、處罰、喊話要事先審核，避免侵犯與身體傷害

高風險活動 提前簽告知同意書與健康聲明書



09/24 (三) 12：30活動申請工作坊


