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指導單位：佛光大學 學務處 課外活動組
主辦單位：佛光大學 ____社團____
承辦單位：
協辦單位：
活動地點： 
活動期間：___年___月___日(三)
活動負責人：(請寫全名)          
聯絡電話：
1、 活動名稱：（活動的主軸，必須清楚、具體）
2、 活動宗旨：（活動的精神，舉辦的出發點，社團發展、舉辦此活動的動機）
3、 [bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]活動目的：（此活動要達成的目的，以條列式方式列出）
4、 活動日期：（明確的活動日期）
5、 活動時間：（明確的活動時間）
6、 活動地點：（須與場地所屬單位確認無誤）
7、 預計工作人員數量：(預期本場活動需要派員之人數)
8、 預期活動對象：（參與活動的目標對象或是受服務者）
9、 預期參加人數：(預期參與活動的目標人數、工作人員人數等)
10、 參加費用：（參與者需負擔之費用。例：保險費、未滿20歲者需有家長同意書）
11、 預計活動內容：（辦理的形式及主要內容）
12、 活動屬性：(須說明為什麼符合該項精神，以下精神皆可以廣義的方式解釋)
說明：性平教育 1.性別零歧視：活動中是否有侷限性別參與該活動。
               2.尊重平等與多元：該活動是否能展現尊重性別、多元等內涵。
             3.性騷擾、侵害或霸凌宣導：活動是否安排宣導相關內容的宣導
1. 三好精神
(1) 做好事：淨灘，維護環境人人有責。
(2) 說好話：
(3) 存好心：
2. 三品精神
(1) 品德：
(2) 品質：我們工人再規畫這個活動希望帶給大家有品質的活動體驗。
(3) 品味：
3. 三生精神
(1) 生活：
(2) 生命：
(3) 生涯：活動中邀請具有生涯專業的講師來演講。
4. 四給精神
(1) 給人信心：本次活動透過團康活動給人信心。
(2) 給人歡喜：
(3) 給人希望：
(4) 給人方便：
5. 性平教育
(1) 性別零歧視：本次活動不分性別皆可參與。
(2) 尊重平等與多元：
(3) 性騷擾、侵害或霸凌宣導：本次活動製作性平教育宣導海報，並會貼於會場。
6. 環境教育
(1) 環境教育：提倡自備環保餐具。


13、 活動效益：(期望此活動會達成的具體益處，對申請活動及邀請贊助者很重要，可以下列四個面向敘述預期成效)
1. 參與人員
(1) 透過互相合作來增加團隊間彼此的默契。
(2) 過程中學習三好有品精神，且成為三好精神的典範。
(3) 增加膽量的訓練，希望大家就算遇到困難也要勇敢面對。
(4) 吸收更專業的知識。
2. 工作人員
(1) 每次開會出席率達80%以上。
(2) 當次開會須驗收的必須按時完成。
(3) 秉持三好有品精神投入活動中，當學員們的楷模。
3. 社團
(1) 增加隊員之間的感情。
(2) 對於夥伴有更進一步的認識。
(3) 體會到三好有品精神，且推動三好精神傳達給身邊每一個人，共同營造三好友善校園氛圍。
4. 學校
(1) 透過學生社團打造更活潑的校園。

14、 活動流程：(活動之時程安排，以表列出)
	XXX年OO月XX日(星期)

	時間
	活動內容
	人員配置
	備註

	09：00-11：00
	事前佈置
	廠商
	位置規劃、報到處場佈

	11：00-11：30
	主持人彩排
	主持人
	麥克風

	11：30-12：00
	遞獎彩排
	舞台工作組
	

	12：00-12：40
	午餐時間、工作人員著裝
	舞台工作組
	

	13：00-17：30
	隊伍彩排
工作人員集合
	舞台工作組
主持人
音響廠商
	換裝


	18：00-18：30
	報到、進場
	引導人員
	簽到

	18：30-18：35
	主持人開場
	主持人
	

	18：35-18：45
	師長致詞
	
	

	18：45-18：50
	…
	
	




15、 雨天備案：(室外活動，需應變措施。例：取消或延期、另覓室內場地)
16、 經費預算表：(各項經費之給準則，詳情查閱會計室公告，當前版本適用109學年度核銷新制(自109年08月01日施行))
	編號
	項目
	單價
	數量
	單位
	金額
	計算方式

	1
	講師費
	
	
	時
	
	校內講師1,000元/時
校外講師2,000元/時

	2
	講師二代健保
	
	
	批
	
	講師費*0.0211

	3
	講師交通費
	
	
	
	
	

	4
	保險費
	
	
	批
	
	公共意外險(針對不特定對象)
如：系週

	5
	材料費
	
	
	批
	
	活動中所需用之材料

	6
	保險費
	
	
	批
	
	旅行平安險(針對特定對象)

	7
	文宣費
	
	
	式
	
	宣傳單、海報、活動手冊……

	
	膳食費
	
	
	個
	
	每人每餐()最多80元

	
	雜支
	
	
	式
	
	所有業務費項目預算金額加總後(不含雜支)，再乘以10%，為雜支最高編列金額。

	合       計
	                               元

	
	學校補助金額：              元
	比   例：        ﹪

	
	社團自籌金額：              元
	比   例：        ﹪

	
	其他來源：                  元
	比   例：        ﹪
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